SAGLIK KULTUR ve SPOR DAIRESI BASKANLIGI

Hassas Gorevler Riskler Risk Prosediirii Hassas Gorevi Olan
Diizeyi Personel
Adi Soyadi
Web sayfasi kullanimi Duyuru, haber vb. islemlerin zamaninda | Orta Web tasarimcisinin kontrolii saglamasi ve | Emine CIMELI
yapilmamasi ve sifrenin baskalarinin eline gerekli denetimleri yapmas:
gecme riski
Biitge hazirhik islemleri Hazirhk calismalari birimin politika ve | Orta Birimin  éncelikleri  dogrultusunda biitge | Ismail YUZYIL
oncelikleri dogrultusunda yiiriitilmez ise hazirhg: yapilmalidir. Biitce Kanununun ilgili | Goknur KARA
birimin fonksiyonunu yerine getirememe personel  ve = birim amiri tarafindan | Merve AKINC]
riski bilinmesi/mevzuat degisikliklerinin takibinin
yapilmasi ve bu takipleri kagirmamak icin de
ilgili kuruluslarla caligtlip degisikliklerden
aninda haberdar olunmasinin saglanmasi
KIK kapsamindaki mal ve Yaklagik maliyetin yanlis hesaplanmasi ve | Orta Kamu Thale Mevzuatimi  bilmek  ve Selahattin DOGAN
hizmet alimi kaydedilmesi riski degisiklikleri takip etmek gerekmektedir.
Mal ve hizmet alimlarinda Piyasa arastirmalarinin tecriibeli kisilerce | Orta Kamu  Thale  Mevzuat cercevesinde | Zafer ASAN
piyasa arastirmasi yerinde ve zamaninda yapilmama riski hassasiyetle ¢alisiimasi
Muhasebelestirme islemleri | 5018 sayili kamu mali yonetimi ve kontrol | Orta 5018 say1li Kamu Maliye Yonetimi ve Kontrol | Nurcihan BALCI
kanunu, 4734 sayili kamu ihale kanunu ve Kanunu ile 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu ve | Banu DEMIROZ,
ilgili mevzuata bagh isleyisin saglanamama ilgili mevzuatin, bu konuda istenen ézellik ve | Senem UYSAL
riski egitimlere sahip kisiler tarafindan tam olarak
bilinmesi/gelismelerin yakindan takip
edilmesi/ilgili personelin kendilerini siirekli
gelistirmeleri
Ulastirma hizmetleri Tim kosullarda ve &zellikle yemek | Yiiksek | Arac¢ kullanacak personelin segiminde dikkat | Ahmet CELIKEL
sevkiyatlari esnasinda araglarin kaza yapma edilecek hususlara hassasiyetle | Soforler
riski yaklasilmasi/hiz sinirlarinin asilmamasi
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Beslenme hizmetleri

Saghkli gida tiretiminde dikkat edilmesi
gereken personel kisisel hijyeni, yemek
tiretimi sirasinda uyulmasi gereken kurallar,
mutfak  ckipmanlarinin  temizlik  ve
dezenfeksiyonunun uygun sekilde
yapilmasi, {iretim sonrasi yemegin servise
sunuluncaya kadar gegen siirede ve servis
sirasinda uygun sicaklikta muhafazas: gibi
gida ve sanitasyon ile ilgili uygulamalarda
thmal sebebiyle olusabilecek yemek
bozulmalarina bagh gida zchirlenmeleri
riski

Orta Gida  zehirlenmesi  olmamasi igin

personelin  hassasiyetle  yaklasmasi
personele gerekli egitimin verilmesi

tim

zincirlerin kirilmadan tamamlanmasi/sorumlu

ve

Selma YILDIZ
Mutfak Personeli

Mutfak ¢aligma ortaminda meydana gelen
i kazalan(diisme. yanma, vyaralanma,
temizlikte kullamlan kimyasal dezenfektan
maddeler ile dirckt temas sebebiyle cildin
zarar gormesi veya solunum sikintisi
yasanmasl, elektik ¢arpmasi vb.) sebebiyle
personclin zarar gérmesi riski

Yitksek | Mutfaklarda  is  giivenlik  kurallarina

hassasiyetle dikkat edilmesi

Mutfak Personeli

Ogrenci Topluluklar
hizmetleri

Topluluklarin  Rektorliik oluru almadan
etkinlik yapma, izinsiz Universitemiz
logosunu kullanma, konferans, panel.
seminer vb. kapsaminda konusmacilarin
davet edilmesi riski

Orta Topluluklarin kontrol ve denetiminin diizenli

etkin bir sckilde islemesi

bir sekilde yapilmasi ve Dekanliklar ile
koordineli bir sekilde calisiimasi.
Topluluklarin isleyis ve denetim siirecinin

Ergiin ONDER

Iktisadi Isletme hizmetleri

Kantin, tesisler vb. olas 1s kazalan riski

kurallarina hassasiyetle dikkat edilmesi

Yiiksek | Iktisadi isletmeye bagh yerlerde is giivenlik

S. Yunus GUNEY

Vergi beyanlan ve SGK bildirgelerinin
zamaninda verilmemesi ve buna iliskin
ddemelerin vadesinde yapilamamasi, diger
odeme ve  yikimliliiklerin  vadési
icerisinde yapilmayarak, gecikme cezasina
diisme, plansiz biiyime ve isletmenin
hantallasmas riski

Orta Vergi beyanlari ve SGK bildirge zamanlarinin

daha siki takip edilmesi, Odeme

sistemlerin yerlestirilmesi ve

davranilmasi/kurumsal  stratejilerin
edilmesi

vade

tarthlerinin  takibinde  gerekirse uyarici

vade

tarihlerinden 6nce ddemelerin  mutlaka
yapilmis olmasinin saglanmasi, kontrollii
bliylime konusunda daha kurumsal

takip

S. Yunus GUNEY
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zimmetsiz teslim edilmesi

~ Ha
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Shibe Miidi

| davramlmasi

Spor hizmetleri Spor turnuvalarina saghik ekibinin gelmeme | Orta Misabakada gorevli bulunan veya Tesis | C. Metin UYGUR
riski gorevlileri ile Spor Sube Miidiirliigii
¢ahisanlan bu sorunun giderilmesi igin gerekli
birimler ve Kkurumlarla goriisiip sorunu
| ivedilikle ¢6ziilmeli —— ok
Spor turnuvalarinda saglik problemleri, | Yiiksek | Saghk ekibinin miisabaka boyunca hazirda | Mustafa MEMIS
_yaralanma ve sakathik risklerinin olugmasi bulunmasi gerekmektedir.
Miisabakalarda kavga ve tagkinlik ¢ikma | Orta Giivenlik  Onlemlerinin @ alinmas1  igin | Giivenlik Birimi
riski Universitemiz  giivenlik  birimine  bilgi
verilmeli .
Ogrenci Damsma Merkezi | Ogrencilere  verilen  burslarin  yanlis | Orta Miilakat asamasinda belgelerin | Emine SOZER
hizmetleri degerlendirme sonucu burs verilecek kontroliinii/dogrulugunun ve gerekli
Ogrenci kriterlerine uymayan &grencilere kontrollerin saglanmasi
verilmesi
Evrak isleri Gizli evraklanin yanhs kisilere sevki ve | Diisiik | Ilgili personel tarafindan dikkatli ve hassas | Eyiip OZUDOGRU

Fahri SENOL

Onaylayan




